Договор возмездного оказания услуг

по  ведению бухгалтерского и налогового учета №___ASK  Текст  \* MERGEFORMAT -Б

 
	г. Москва                                                                                     
	«___»  __________  2009 г.


Общество с ограниченной ответственностью «_________________________________», именуемое  в  дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора ______________________________________________________________________, действующего  на основании Устава, с одной стороны, и
Общество с ограниченной ответственностью «Эвентус-аудит», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице Генерального директора Федоренко Юрия Гарриевича, действующего  на основании Ус COMMENTS   \* MERGEFORMAT тава, с другой стороны, совместно именуемые Стороны, подписали настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. В соответствии с п.«в» п.2 ст.6 Федерального закона от 21.11.96 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» Заказчик передает Исполнителю функции по ведению бухгалтерского и налогового учета финансово-хозяйственной деятельности Заказчика, составлению бухгалтерской и налоговой отчетности Заказчика, и осуществлению иной деятельности, прямо указанной в тексте настоящего договора.
1.2. Исполнитель обязуется вести бухгалтерский учет и налоговый учет, а также составлять бухгалтерскую и налоговую отчетность Заказчика в соответствии с условиями настоящего Договора, Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ, утвержденным Приказом Минфина РФ от 29.07.98 № 34н, и другими положениями действующего законодательства РФ, регулирующими бухгалтерский и налоговый учет в РФ, а Заказчик обязуется принимать оказанные услуги и оплачивать их в порядке и на условиях, установленных настоящим договором.
1.3. Перечень передаваемых Заказчиком Исполнителю функций:

1.3.1. Обеспечение соблюдения технологии обработки бухгалтерской информации и порядка документооборота.

1.3.2. Организация бухгалтерского учета и отчетности на предприятии на основе максимальной централизации учетно-вычислительных работ и применения современных технических средств и информационных технологий, прогрессивных форм и методов учета и контроля.

1.3.3. Учет имущества, обязательств и хозяйственных операций, поступающих основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств.

1.3.4. Учет издержек производства и обращения, реализации продукции, выполнения работ (услуг), результатов хозяйственно-финансовой деятельности предприятия, а также финансовых, расчетных и кредитных операций.

1.3.5. Обеспечение расчетов по заработной плате.

1.3.6. Правильное начисление налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, страховых взносов в государственные внебюджетные социальные фонды.

1.3.7. Своевременное отражение на счетах бухгалтерского учета операций, связанных с движением основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств. 
1.3.8. Осуществление сдачи необходимой отчетности в налоговые органы, внебюджетные фонды и государственные органы статистики.

1.4. Перечень не передаваемых Заказчиком Исполнителю функций:

1.4.1. Своевременное и правильное оформление документов.

1.4.2. Правильное перечисление налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, страховых взносов в государственные внебюджетные социальные фонды, платежей в банковские учреждения, средств на финансирование капитальных вложений. 
1.5. Настоящий договор заключен в целях оптимизации функционирования предприятия Заказчика за счет сосредоточения им усилий на ведении основной деятельности. 
1.6. Перечень документов, которые Заказчик обязуется предоставить Исполнителю после заключения настоящего договора, приводится в Приложении №1 к настоящему договору, являющемуся неотъемлемой частью настоящего договора.

1.7. Сроки оказания услуг и порядок документооборота и обмена информацией между Заказчиком и Исполнителем приведен в Приложении №2 к настоящему договору, являющемуся неотъемлемой частью настоящего договора.
2. Права и обязанности сторон

2.1. Исполнитель обязуется:

2.1.1. Оказывать Заказчику услуги по ведению бухгалтерского и налогового учета в соответствии с условиями настоящего Договора и законодательства РФ на основании предоставленных Заказчиком первичных документов и информации.
2.1.2. Обеспечить участие своего представителя в случае проведения проверок Заказчика налоговыми и иными государственными органами и учреждениями, а также в случае предъявления к Заказчику каких-либо исков и претензий по вопросам, связанным с бухгалтерским и налоговым учетом финансово-хозяйственной деятельности Заказчика, составлению бухгалтерской и налоговой отчетности Заказчика, и осуществлению иной деятельности, прямо указанной в тексте настоящего договора.
При этом Исполнитель обязуется осуществлять вышеуказанные действия на безвозмездной основе в случае, если вышеуказанная проверка и/или иск и/или претензия проводятся/выставлены за тот период времени, в который Исполнитель оказывал услуги, являющиеся предметом настоящего договора. В противном случае такие действия осуществляются на возмездной основе в соответствии с условиями оформляемого Сторонами отдельного договора.
Предоставлять Заказчику бухгалтерскую и налоговую отчетность на подпись и утверждение за 2 календарных дня до последней даты сдачи бухгалтерской и налоговой отчетности, установленной действующим законодательством.
2.1.3. В письменном виде, по электронной почте или по факсу сообщать Заказчику информацию для перечисления налоговых и других обязательных платежей в срок, не позднее, чем за 1 (Один) рабочий день до окончания срока осуществления соответствующих платежей. Информация должна включать в себя сумму, реквизиты получателя и формулировку назначения платежа.
2.1.4. Обеспечить сохранность документации, переданной Заказчиком для исполнения договора, в случае, если документы были переданы должным образом.
2.2. Права Исполнителя:

2.2.1. Требовать от Заказчика своевременной оплаты услуг по настоящему Договору.
2.2.2. Требовать от Заказчика своевременного предоставления первичных и иным документам, необходимым для качественного и своевременного оказания услуг по настоящему Договору.
2.2.3. Требовать от Заказчика подготовки и предоставления акта приема-передачи документов.
2.2.4. В случае грубого нарушения Заказчиком своих обязательств по настоящему Договору (просрочки оплаты услуг более чем за два месяца, непредставление необходимых документов и т.д.) отказаться от исполнения своих обязательств в рамках настоящего Договора. 
2.2.4 досрочно расторгнуть настоящий договор в случае письменного уведомления Заказчика о своих намерениях не позднее, чем за 30 календарных дней до даты предполагаемого срока расторжения настоящего договора.
2.2.5. Предупреждать Заказчика о возможных отрицательных последствиях, к которым могут привести совершаемые им хозяйственные операции и иные действия.
2.2.6. По своему усмотрению и за свой счет проводить инициативный внутренний аудит достоверности бухгалтерской и налоговой отчетности Заказчика.

2.2.7. По итогам внутреннего аудита предоставлять Заказчику скорректированные данные в виде уточненной бухгалтерской и налоговой отчетности  для подписания и сдачи Исполнителем в соответствующие государственные органы и суммы уточненных платежей по налогам и сборам для уплаты. Расходы по формированию уточненной бухгалтерской и налоговой отчетности, необходимость в которой возникла по усмотрению Исполнителя, Исполнитель несет самостоятельно. В случае, когда необходимость в составлении уточненной отчетности возникает по вине Заказчика, стоимость работ Исполнителя оплачивается в соответствии с пунктом 3.6. настоящего договора.
2.2.8. Если Заказчик не исполнил принятые обязательства по оплате выполненных работ Исполнителю, Исполнитель имеет право не передавать материальные и электронные носители результатов выполненных работ за весь период действия договора.
2.3. Заказчик обязуется:

2.3.1. Своевременно обеспечивать Исполнителя всей информацией, необходимой для оказания услуг, предусмотренных настоящим договором. 
2.3.2. В течении 10 (десяти) рабочих дней с момента заключения настоящего договора передать Исполнителю по акту приема-передачи, являющемуся неотъемлемой частью настоящего договора, все необходимые документы для надлежащего оказания услуг, указанные в Приложении №1 к настоящему Договору, а также электронный архив автоматизированной системы бухгалтерского учета.
2.3.3. Предоставлять Исполнителю первичную документацию. Документы предоставляются не позднее 5 (Пятого) числа месяца, следующего за отчетным. Подготовка документации к передаче производится  Заказчиком собственными силами и за свой счет.
2.3.4. Предоставлять Исполнителю документацию по акту (Приложение № 3 к настоящему Договору).

2.3.5. Назначить представителя, ответственного за предоставление Исполнителю всех необходимых первичных бухгалтерских документов и документов налогового учета для оказания Исполнителем услуг, предусмотренных настоящим Договором. Заказчик обязан в течение 5 (Пяти) календарных дней с момента подписания настоящего договора в письменной форме уведомить Исполнителя о назначении такого представителя с указанием фамилии, имени, отчества и должности представителя Заказчика, ответственного за предоставление документов, а также информации о способах связи с таким представителем. Заказчик вправе также сообщить Исполнителю перечень полномочий такого представителя.
2.3.6. Возместить Исполнителю все согласованные с Заказчиком издержки, которые были необходимы при оказании услуг, предусмотренных настоящим Договором. Согласование вышеуказанных издержек должно быть произведено в письменной форме.
2.3.7.  Предоставлять Исполнителю по соответствующему требованию любую информацию, необходимую последнему при исполнении настоящего договора.
2.3.8. Подписывать и заверять печатью документы для представления в налоговые органы, внебюджетные фонды и иные государственные органы и учреждения,  в срок, не превышающий 1 (Один) рабочий день с момента получения таких документов от Исполнителя.

2.3.9. Своевременно и в полном объеме оплачивать услуги Исполнителя в соответствии с условиями настоящего Договора.

2.4. Заказчик вправе:
2.4.1. Расторгнуть настоящий договор, письменно уведомив об этом Исполнителя за 30 календарных дней до даты предполагаемого срока расторжения настоящего договора и при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

3. Оплата услуг Исполнителя
3.1. Стоимость услуг, оказанных Исполнителем в соответствии с условиями настоящего договора, за период в один месяц составляет ____________-00 (_______________________________ ___________________________________________________________ руб. 00 коп.), в т.ч. НДС (18%) в сумме ______________ руб. 

3.2. Оплата услуг Исполнителя осуществляется Заказчиком ежемесячно в срок не позднее 05 (Пятого) числа месяца, в котором будут оказаны соответствующие услуги, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
3.3. Услуги по формированию учетной политики в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете, и исходя из структуры и особенностей деятельности предприятия, необходимости обеспечения его финансовой устойчивости, не являются предметом настоящего договора, и могут быть оказаны Исполнителем Заказчику в соответствии с приложением № 4 к настоящему договору.
3.4. Услуги по ведению персонифицированного учета и сдаче соответствующей отчетности в ПФР, а также услуги по сдаче отчетности по налогу на доходы физических лиц (форма 2-НДФЛ) не являются предметом настоящего договора, и могут быть оказаны Исполнителем Заказчику в соответствии с приложением № 4 к настоящему договору. 
3.5. Услуги по составлению (не обработка) документов не являются предметом настоящего договора, и могут быть оказаны Исполнителем в соответствии с приложением № 4 к настоящему договору.
3.6. Ежемесячно Стороны подписывают Акт сдачи-приемки оказанных услуг, который составляется не позднее 5 (Пятого) числа месяца, следующего за месяцем, в котором были оказаны соответствующие услуги. Данный акт оформляется Исполнителем в письменной форме и передается Заказчику для подписания и заверения печатью. Заказчик обязуется по получении такого акта подписать его или представить мотивированные возражения на данный акт, составляемые в письменной форме. В случае отсутствия по любым причинам в течение месяца, следующего за отчетным, подписанного Заказчиком (истцом по делу) акта выполненных работ за отчетный месяц или письменной жалобы, отправленной им Исполнителю, работа за данный период времени считается выполненной.
3.7. В случае если по вине Заказчика, в том числе вследствие непредставления каких-либо документов и/или информации, Исполнитель будет вынужден совершать какие-либо действия повторно с учетом таких документов и/или информации, Исполнитель вправе взыскать с Заказчика неустойку в следующем размере:

3.7.1. если первичные документы частично или полностью переданы Заказчиком Исполнителю (или введены в бухгалтерскую программу) после сдачи налоговых деклараций и это обстоятельство сделало необходимым внесение исправлений в ранее переданные в налоговый орган документы, Исполнитель вправе взыскать с Заказчика неустойку в размере 40 (Сорока) процентов от стоимости услуг Исполнителя за месяц, в котором были допущены вышеуказанные нарушения;

3.7.2. если первичные документы частично или полностью переданы Заказчиком Исполнителю (или введены в бухгалтерскую программу) после сдачи бухгалтерской отчетности и это обстоятельство сделало необходимым внесение исправлений в ранее переданные в налоговый орган документы, Исполнитель вправе взыскать с Заказчика неустойку в размере 40 (Сорока) процентов от стоимости услуг Исполнителя за месяц, в котором были допущены вышеуказанные нарушения;
3.7.3. если первичные документы частично или полностью переданы Заказчиком Исполнителем (или введены в бухгалтерскую программу) после 07 (Седьмого) числа месяца, следующего за месяцем, за который предоставляется соответствующая отчетность, но до передачи деклараций, отчетов и иных документов в налоговый орган, Исполнитель вправе взыскать с Заказчика неустойку в размере 5 (Пяти) процентов в день за каждый календарный день такой просрочки от стоимости услуг Исполнителя за месяц, в котором были допущены вышеуказанные нарушения, но не более 50 (Пятидесяти) процентов от стоимости услуг Исполнителя за месяц, в котором были допущены вышеуказанные нарушения.

3.8. Оплата неустойки производится в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента расчета штрафной неустойки и выставления соответствующего требования Исполнителем.
3.9. В случае нарушений условий договора заказчиком, в т.ч.  в части  задержки  оплаты, текущее бухгалтерское обслуживание может быть прекращено до полной оплаты задолженности,  при этом соответствующий экономический ущерб, в т.ч. связанный с блокировкой банковских счетов и/или применения налоговых санкций любого вида,  Исполнителем не компенсируется.
3.10. В случае расторжения настоящего Договора оплата работы Исполнителя производится Заказчиком до момента прекращения действия настоящего Договора.
3.11. Стоимость услуг может быть изменена Исполнителем в одностороннем порядке, при существенном изменении количества первичной документации Заказчика, в соответствии с тарифами Исполнителя, указанными в Приложении № 4. В этом случае Исполнитель выставляет дополнительный  счет на сумму превышения.
3.12. Первичными документами при расчете стоимости услуг являются:

- полученные и выставленные накладные (до 30 наименований включительно – 1 документ, далее за каждые дополнительные 30 наименований добавляется один первичный документ);

- полученные товарные чеки;

- полученные и выставленные акты выполненных работ;

- банковские выписки;

- Z-отчеты.

3.13. Стоимость услуг может быть изменена Исполнителем в одностороннем порядке, но не более чем на 50 (Пятьдесят) процентов от цены, согласованной Сторонами в настоящем договоре, и не чаще одного раза в год. В этом случае Исполнитель обязан уведомить Заказчика о данных обстоятельствах в срок, не позднее, чем за 1 (Один) месяц до момента увеличения стоимости.

3.14. Услуги по консультированию по вопросам ведения и оптимизации бухгалтерского и налогового учета не включены в стоимость настоящего договора и оказываются по отдельно заключаемому договору.

4. Конфиденциальность

4.1. Стороны обязуются сохранить конфиденциальность любой информации и данных, представленных каждой из Сторон в связи с исполнением настоящего Договора, не раскрывать и не разглашать все или некоторые факты или информацию какой-либо третьей стороне без предварительного письменного согласия другой Стороны.  Обязательства по конфиденциальности и по неиспользованию информации, возложенные на Исполнителя настоящим Договором, не будут распространяться на общедоступную информацию, а также на информацию, которая станет известна не по вине Исполнителя.

4.2. Информация, предоставляемая Исполнителю в соответствии с настоящим Договором, предоставлена исключительно для него и не может передаваться ни частично, ни полностью третьим лицам или использоваться Исполнителем каким-либо иным способом, в том числе с участием третьих лиц, без согласия Заказчика (кроме случаев, установленных законодательством РФ).

4.3. Изложенные условия по конфиденциальности действуют в течение срока действия настоящего Договора и в течение 5 (Пяти) лет после окончания срока его действия. 

5. Ответственность сторон
5.1. Стороны несут ответственность в соответствии с настоящим договором. В части, не урегулированной настоящим договором, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Исполнитель несет материальную ответственность за действия и/или бездействия, совершенные/допущенные при исполнении настоящего договора, наступившие в результате виновных действий Исполнителя путем компенсации санкций (штрафов, пеней, неустойки и т.д.), примененных к Заказчику налоговыми органами вследствие:

5.2.1. Ошибок, связанных с неправомерным применением (неприменением) законодательных и нормативных актов по налогообложению, бухгалтерскому и налоговому учету, и официальных разъяснений к ним, совершенных в течение срока действия настоящего договора.

5.2.2. Арифметических ошибок, связанных с расчетными показателями отчетности совершенных в течение срока действия настоящего договора.

5.2.3. Иных профессиональных ошибок, небрежностей и упущений Исполнителя, повлекших недостоверность и/или полное или частичное искажение данных, содержащихся в бухгалтерской отчетности Заказчика, совершенных в течение срока действия настоящего договора. 
Исполнитель несет ответственность в виде налоговых санкций и административных наказаний, предусмотренных действующим законодательством РФ по следующим налоговым и административным правонарушениям:

- непредставление налоговой декларации;

- грубое нарушение правил учета доходов и расходов и объектов налогообложения;

- невыполнение налоговым агентом обязанностей по удержанию и (или) перечислению налогов;

- грубое нарушение правил ведения бухгалтерского учета и предоставления бухгалтерской отчетности.
5.3. Исполнитель не несет ответственности перед Заказчиком в тех случаях, когда неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем своих обязанностей произошло по любой из следующих причин:

5.3.1. Нарушение Заказчиком обязанностей, изложенных в п.2.3. настоящего Договора, или выполнение их с нарушением действующего законодательства РФ. Данный пункт действует при условии, что Исполнитель выявил соответствующее нарушение, уведомил о нем Заказчика, а Заказчик не принял необходимых мер в связи с данными обстоятельствами.
5.3.2. Любое иное нарушение Заказчиком действующего законодательства РФ, которое могло повлиять на достоверность данных бухгалтерского и налогового учета и бухгалтерской отчетности Заказчика. Данный пункт действует при условии, что Исполнитель выявил или мог выявить соответствующее нарушение, уведомил о нем Заказчика, а Заказчик не принял необходимых мер в связи с данными обстоятельствами.
5.3.3. Заказчик нарушил сроки передачи первичных документов. 

В случае предоставления Заказчиком документов первичной отчетности и/или иных документов оформленных с нарушением действующего законодательства, использование которых может привести к неправильному начислению налогов, нарушению правил ведения бухгалтерского учета и иным негативным последствиям для Заказчика, Исполнитель уведомляет Заказчика о нарушениях содержащихся в данных документах. Уведомление оформляется Актом передачи документов, подтверждающим ознакомление Заказчика с недочетами и нарушениями, имеющимися в отчетности, подписание, которого возлагает ответственность за возможные применения штрафных санкций налоговыми органами на Заказчика.
5.4. Исполнитель не несет ответственности за подлинность представленных первичных документов, а также достоверность, точность, полноту и соответствие действующему законодательству РФ информации, содержащейся в документах, переданных Заказчиком.
5.5. Ответственность Исполнителя перед Заказчиком выраженная в оплате санкций предусмотренных п. 5.2. ограничивается ценой согласованной Сторонами настоящим договором в рамках оказания услуг по ведению бухгалтерского и налогового учета за один месяц.
5.6. Исполнитель не несет ответственности за не предоставленные или не своевременно предоставленные отчеты в налоговую инспекцию, внебюджетные фонды, органы государственной статистики за период до вступления в силу настоящего договора.

5.7. При просрочке Заказчиком платежей Исполнителю за выполненные работы на срок более 5(пяти) дней от срока предусмотренного п. 3.2. договора, Заказчик уплачивает Исполнителю за каждый день просрочки пеню от суммы просроченного платежа исчисляемую по ставке рефинансирования Центрального Банка РФ на дату, предусмотренную п. 2.3. договора.

5.8. Исполнитель освобождается от ответственности также в случаях, если неисполнение или ненадлежащее исполнение поручения было вызвано неправомерными действиями органов государственной власти, местного самоуправления, правоохранительными органами.
5.9. Ответственность Исполнителя наступает только по вступившему в силу решению суда. 

Основанием для компенсации понесенных расходов Заказчика являются:

1) вступившие в законную силу решения (постановления) суда или определения об утверждении мирового соглашения между Заказчиком и Исполнителем;

2) имущественная претензия Заказчика, подтверждаемая следующими документами:

- решение ИМНС о привлечении Заказчика к налоговой ответственности за совершение налогового правонарушения;

- требование об уплате налоговой санкции;

- платежные документы Заказчика, подтверждающие оплату штрафных санкций.
6. Порядок разрешения споров
6.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из настоящего Договора, будут Сторонами по возможности решаться путем переговоров.

6.2. В случае неурегулирования споров и разногласий путем  в срок более 20 (Двадцати) календарных дней с момента возникновения таких споров и разногласий, за их разрешением стороны вправе обратиться в арбитражный суд в соответствии с положениями действующего законодательства РФ.

7. Заключительные положения
7.1. Все отношения Сторон, вытекающие из настоящего Договора, но прямо не урегулированные в нем, регулируются действующим законодательством РФ.

7.2. Настоящий Договор составлен на русском языке в двух идентичных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

7.3. Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами. 

7.4. Договор заключен на неограниченный срок.

7.5. Исполнитель обязуется непосредственно в момент расторжения настоящего договора передать Заказчику все документы и информацию Заказчика, а также электронный архив базы, которые находятся у Исполнителя.

8. Реквизиты сторон
	Исполнитель:
	Заказчик:

	ООО «Эвентус-Аудит»
	ООО «__________________________________»

	Адрес места нахождения: 

129345, г.Москва, ул.Тайнинская, д.11,

корп.1, стр.1
	Адрес места нахождения:



	Адрес для направления корреспонденции:

129345, г. Москва, ул. Тайнинская, д. 11,

корп. 1, стр. 1
	Адрес для направления корреспонденции:



	ИНН 7716543402 КПП 771601001
	ИНН                                     КПП  

	Р/с 40702810300000008844
	Р/с 

	в ОАО «НК Банк»
	в                                      

	к/с 30101810900000000278
	к/с 

	БИК 044579278

ОКПО 93520005

ОКВЭД 74.12

Телефон 185-01-81

Адрес электронной почты: info@aventus.ru
	БИК 

ОКПО 
ОКВЭД  
Телефон  
Адрес электронной почты:

	Подписи сторон


	Исполнитель:
	Заказчик:

	Генеральный директор 
ООО «Эвентус-аудит»
	Генеральный директор 
ООО «________________________________»

	
	

	________________________                                    
	________________________                                    

	
	

	Федоренко Ю.Г.
	


Приложение № 1

                                                                                                  от «___»  __________ 2009г.

к договору № ___-Б от «___»  __________ 2009г.
Настоящее приложение регламентирует первоначально предоставляемую Заказчиком документацию и/или ее ксерокопии Исполнителю, по заключению ими договора на оказание услуг и является неотъемлемой частью данного договора.

В рамках вышеуказанного договора Заказчик обязуется предоставить Исполнителю для ознакомления следующие документы:

1. Учредительные документы (копии):

Устав, Учредительный договор, Свидетельство о постановке на учет юридического лица (ИНН), Свидетельство о постановке на учет юридического лица (ОГРН), Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, извещение страхователя из Фонда Социального Страхования (ФСС), извещение страхователя из Пенсионного Фонда РФ, извещение страхователя из Фонда Обязательного Медицинского Страхования, Коды статистики (расшифровка кодов ОК ТЭИ), Банковский договор об открытии расчетного счета, Кадровые приказы о назначении генерального директора и главного бухгалтера.

2. Лицензии, если они имеются (копии).

3. Приказы о назначении лиц, ответственных за ведение бухгалтерского учета согласно федеральному закону о бухгалтерском учете (копии).

4. Банковские реквизиты Заказчика.

5. Коды статистики (копии).

6. Лимит кассового остатка, оформленный в банке.

7. Электронный архив автоматизированной системы бухучета.

Для проведения анализа бухгалтерского и налогового учета за период с _______________ года по ___________________ года Заказчик предоставляет доступ представителю Исполнителя к следующим документам:

1. Банковские выписки, платежные поручения и требования за указанный  период.

2. Счета-фактуры и накладные – за отчетный период.

3. Документы, подтверждающие постановку на баланс основных средств.

4. Имеющийся у Заказчика складской учет.

5. Официальную отчетность за предыдущий период.

6. Для начисления заработной платы: штатное расписание, кадровые приказы, справки 2-НДФЛ, ксерокопии паспортов, ИНН, ПФР, заявления на предоставление вычетов (на детей свидетельства о рождении; справки о прохождении обучения для студентов дневных отделений, до достижения ими 24 лет), приказы на отпуска и т.д.

Исполнитель, в случае выявления существенных недостатков по ведению бухгалтерского учета, вправе потребовать дополнительные документы у Заказчика для проведения работ по восстановлению бухгалтерского учета согласно п.п. 2.1.7. настоящего договора.

         Исполнитель                                                                                             Заказчик

______________________                                                      ______________________
Приложение № 2

от «___»  __________ 2009г.

к договору № ___-Б от «___»  __________ 2009г.

1. Настоящее приложение регламентирует сроки проведения работ и документооборот в соответствии с договором на оказание услуг по ведению бухгалтерского учета и является неотъемлемой частью данного договора.

2. В рамках вышеуказанного договора сотрудники Заказчика обязаны в срок до 07 числа месяца, следующего за отчетным, осуществить передачу первичной документации за обрабатываемый период.

3. Исполнитель обязуется в срок до 18 числа месяца, следующего за отчетным, производить следующие работы:

· Осуществлять ввод данных в программу «1С: Предприятие».

· Осуществлять контроль первичной документации, а так же правильность ее архивации, для чего представитель Исполнителя выезжает в офис Заказчика.

4. Исполнитель обязуется в сроки, предписанные законодательством РФ, производить работы по подготовке, согласованию и сдаче официальной отчетности Заказчика и возвращать Заказчику официально сданные отчеты с отметками и документами, подтверждающими их сдачу надлежащим образом.

5. Заказчик, со своей стороны, в рамках проведения работ по бухгалтерскому и налоговому учету обязуется:

· Формировать и систематизировать текущие бухгалтерские документы, отражающие его финансово-хозяйственную деятельность.

· При каждом ежемесячном визите представителя Исполнителя к Заказчику подготавливать архив первичной документации за прошедший.

· Надлежащим образом оформлять (подписывать) подготовленную Исполнителем и согласованную официальную отчетность.

· Информировать Исполнителя об оплате налогов и сборов.

      Исполнитель                                                                                               Заказчик

______________________                                                           ____________________

Приложение № 3
от «___»  __________ 2009г.

к договору № ___-Б от «___»  __________ 2009г.

Акт приема-передачи к Договору № ___-Б  от «___» ____________ 2009 г.

г. Москва                                                                                    «__»___________200_г.


Согласно настоящему акту Заказчик (ООО «________________») передал, а Исполнитель (ООО «Эвентус-аудит») принял следующие первичные документы:

	№ п/п
	Вид документа
	Дата документа
	Контрагент
	Сумма с НДС
	Сумма НДС
	Сумма без НДС

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	
	
	


Представитель Заказчика                                       Представитель Исполнителя

_______________________________                 __________________________

_________________(подпись)                            _________________(подпись)

Приложение № 4
от «___»  __________ 2009г.

к договору № ___-Б от «___»  __________ 2009г.

Тарифы и условия ООО "ЭВЕНТУС-АУДИТ"
	№
	Наименование услуги
	Тариф

	I. Бухгалтерское обслуживание

	1.1.
	Подготовка и сдача промежуточной "нулевой" отчетности (Деятельность не велась, изменения в баланс не вносились)
	3 000 руб./квартал

	1.2.
	Подготовка и сдача годовой "нулевой" отчетности (Деятельность не велась, изменения в баланс не вносились). В стоимость входит предоставление сведений в ПФР.
	4 800 руб./год

	1.3.
	Обслуживание фирмы с небольшим документооборотом (До 20 операций в месяц)
	  6000 руб./месяц

	1.4.
	Обслуживание "маленькой фирмы" (До 50 операций в месяц)
	9 000 руб./месяц

	1.5.
	Обслуживание "небольшой фирмы" (До 100 операций в месяц)
	13 600 руб./месяц

	1.6.
	Обслуживание "средней фирмы" (До 150 операций в месяц)
	17 600 руб./месяц

	1.7.
	Обслуживание "активной фирмы" (До 200 операций в месяц)
	21 600 руб./месяц

	1.8.
	Ведение учета ГСМ и путевых листов по одному автомобилю
	от 3 000 руб./месяц

	1.9.
	Помощь в оформлении первичной документации
	от 100 руб./документ

	II. Кадровый учет и учет заработной платы

	2.1.
	Ведение учета организации с численностью до 5 человек
	1 800 руб./месяц

	2.2.
	Ведение учета организации с численностью до 10 человек
	3 600 руб./месяц

	2.3.
	Ведение учета организации с численностью до 15 человек
	5 400 руб./месяц

	2.4.
	Ведение учета организации с иностранными гражданами (из расчета на каждые 5 человек)
	2 500 руб./месяц

	III. Персонифицированный учет

	3.1.
	Подготовка и сдача сведений по персонифицированному учету для организации с численностью до 5 человек
	1 800 руб./год

	3.2.
	Подготовка и сдача сведений по персонифицированному учету для организации с численностью до 10 человек
	3 600 руб./год

	3.3.
	Подготовка и сдача сведений по персонифицированному учету для организации с численностью до 15 человек
	5 400 руб./год

	3.4.
	Подготовка и подача анкет застрахованного лица в ФОМС
	1 500 руб./анкета

	3.5.
	Подготовка и подача анкет застрахованного лица в ПФР
	1 500 руб./анкета

	IV. Восстановление бухгалтерского и налогового учета.

	4.1.
	Восстановление учета
	от 3 000 руб./квартал

	V. Налоговое консультирование.

	5.1.
	Устное налоговое консультирование
	2 000 руб./час

	5.2.
	Письменная консультация 
	1 000 руб./ответ

	VI. Разработка учетной политики предприятия

	6.1.
	Разработка учетной политики предприятия
	3 000 руб.


Стоимость услуг по ведению бухгалтерского и налогового учета для каждого клиента определяется индивидуально и зависит от объема работы, 
вида деятельности. Объем работы определяется документооборотом, т.е. количеством первичных документов (входящих и исходящих актов (накладных), банковских документов, Z-отчетов и т.д.), а так же от количества сотрудников. Оплата производится ежемесячно. 

                                                     Надбавки к базовой стоимости 
• Повременная оплата труда (начисление заработной платы при системе оплаты, отличающейся от оклада)                                                                                                                                                 + 10% 
• Осуществление внешнеэкономической деятельности (ведение внешнеторговых операций) + 25% 
• В случае расчета отчислений с зарплаты по регрессивной шкале                                              + 10% 
• Расхождение между налоговым и бухгалтерским учетом (наличие кредитов, лизинга, производство и т.п.)                                                                                                                                            + 20% 
• Подготовка отчетов в рамках ПБУ 18 (если предприятие не относится к малым)                   + 15% 
• Различные ставки НДС для продукции или товара при реализации                                            + 5% 
• Совмещение ЕНВД и упрощенной системы или общего режима налогообложения               + 15% 
• Посредническая деятельность (наличие нескольких комитентов \ комиссионеров)                + 20% 
• Возникновение курсовых разниц (приобретение \ реализация не в рублях РФ)                       + 20% 
• Сделки с недвижимостью                                                                                                                + 10%

      Исполнитель                                                                                               Заказчик

______________________                                                           ____________________
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